
四川省省级大学生竞赛

（赛前）管理信息系统

操

作

手

册

二〇二四年九月



目录

1.登录页............................................................... - 1 -

2. 学校管理账号修改个人信息流程 ..........................- 2 -

3. 学校管理账号创建二级学院（系部）账号流程 ......- 3 -

4.申报赛项承办操作 ...............................................- 4 -

5.学校管理账号审核推荐高职组赛项流程..................- 6 -

6.学校申报中职赛项流程 .........................................- 9 -

7.市（州）教育主管部门管理账号操作流程 ............- 10 -



- 1 -

1.登录页

登录页中，选择密码登录。依次输入账号、密码、验证

码，点击登录进入。账号绑定手机号后，可使用手机号登录

或找回密码，未绑定手机号的用户，只能通过管理员重置随

机密码。
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2. 学校管理账号修改个人信息流程

点击编辑按钮，填写姓名、部门、职务等信息，此处信

息将自动填充到汇总表中，请如实填写，账号绑定手机号须

唯一，不得与其他账号重复，如不绑定手机号，将无法使用

账号密码手机找回功能，也无法在后续流程中接收短信通知。

操作流程如图所示。
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3. 学校管理账号创建二级学院（系部）账号流程

平台支持学校管理账号直接申报，也可以创建二级学院

（系部）账号实现二级管理。如需创建二级学院（系部）账

号，使用学校管理账号登录后，点击学院用户管理-添加按

钮，操作流程如图所示。

录入二级学院（系部）账号信息，请确保手机号正确，

点击确认按钮，完成二级学院（系部）账号创建，操作流程

如图所示。
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4.申报赛项承办操作

二级学院（系部）账号登录后，点击赛项申报菜单，进

入申报列表页面，点击申报按钮进行申报，操作流程如图所

示。学校账号可直接进行申报。

进入申报页面，输入赛项编号，赛项基础数据将自动匹

配。赛项承办申请表填写完成后，点击提交按钮，操作流程

如图所示。

二级学院（系部）账号完成申报后，须由学校管理账号
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进行审核和推荐，如果由学校管理账号直接申报则不需要进

行审核和推荐，提交后即为已推荐状态，请留意本校可申报

高职赛项和中职赛项数量。
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5.学校管理账号审核推荐高职组赛项流程

5.1 审核二级学院提交的申报承办赛项

学校管理账号登录后，依次点击学校赛事管理-赛项审

核，选择赛项类型（高职），找到需要审核的数据，点击审

核按钮进行审核，操作流程如图所示。

5.2 审核通过后下载申报表，打印盖章扫描后上传

学校管理账号登录后，在学校赛项推荐中已审核完成赛

项后点击下载按钮，下载该赛项的承办申请表，操作流程如

图所示。
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下载赛项承办申请表后，可进行格式微调，打印盖章后

扫描为 pdf 文档，点击上传按钮，上传 pdf 文档，操作流程

如图所示。

注意：在图中箭头位置出现上传的文件名称即为上传成

功。所有待推荐赛项承办申请表 pdf 文档均需上传，否则不

能推荐。

5.3 学校管理人员汇总数据并推荐

所有待推荐赛项承办申请表 pdf 文档上传成功后，点击

导出汇总表按钮，操作流程如图所示。
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选择组别（高职）、年份（默认 2024），点击确认按钮，

导出 Excel 汇总表，操作流程如图所示。

5.4 学校管理账号汇总数据并推荐

导出汇总数据表后，打印盖章并扫描，点击上传汇总表

（pdf）并推荐按钮，完成审核推荐流程，操作流程如图所

示。
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6.学校申报中职赛项流程

所有中职学校均由学校管理账号申报中职组赛项承办，

高职学校可选择直接由学校管理账号申报或二级管理进行

申报，申报流程请参照高职组赛项，操作流程如图所示。

赛项承办申报表须同时加盖本单位和属地教育主管部

门公章。上传所有赛项承办申报表 pdf 文档后，导出汇总数

据表后，打印盖章并扫描，点击上传汇总表（pdf）并推荐

按钮，完成审核推荐流程。
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7.市（州）教育主管部门管理账号操作流程

7.1 市（州）教育主管部门管理账号修改个人信息流程

市（州）教育主管部门管理账号登录后，在账号管理中

点击编辑按钮，填写姓名、部门、职务等信息，此处信息将

自动填充到汇总表中，请如实填写，账号绑定手机号须唯一，

不得与其他账号重复，如不绑定手机号，将无法使用账号密

码手机找回功能，也无法在后续流程中接收短信通知，操作

流程如图所示。

7.2 市（州）教育主管部门管理账号汇总数据流程

市（州）教育主管部门管理账号登录后，在教育局赛项

推荐中点击导出汇总表按钮，可进行格式微调，打印盖章后

扫描成 pdf 文档，再点击上传汇总表（pdf）按钮，上传汇

总表 pdf 文档后完成推荐，操作流程如图所示。
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上传汇总表评 pdf 文档后，可以在赛项申报列表中查看

属地中高职学校汇总成功数量和待推荐数据量，操作流程如

图所示。如待推荐数量不为 0，须再次导出汇总表，盖章打

印扫描后重新上传，未推荐赛项不会进入到专家评审环节。

赛项申报列表中可根据（学校、年份）查看申报数据，

操作流程如图所示。



- 12 -


